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CUPRINS

Nr. componentei Tn

cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1din8
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor 2din8
Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa .
3. oo ce " . 2din8
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii 3din8
S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3din8
6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale 3din8
7 Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura 3din 8
' operationala
8. Descrierea procedurii 4din 8
9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii 6 din 8
10. Formulare 6din 8

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
[1] [2] 3] [4] [5]
1.1 Elaborat Dragomir Elena Responsabil CEAC 07.02.2020
1.2 Verificat Colotelo Cristina Director 08.02.2020
1.3 Aprobat Colotelo Cristina Director 08.02.2020
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2. Situatia editiilor si a reviziilor

" A . Data de la care se aplica
Editia / revizia in o Modalitatea . e . P
e s Componenta revizuita o prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziel @ e e tel .
reviziei editiei
[1] [2] 3] [4]
2.1 Editia 1 30.09.2014
6.2 Legislatie secundara
22 Revizia 1 6.3 Alte documente, inclusiv reglementri interne ale Modificare 03.02.2015
entitatii publice

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si

aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
23 Revizia 2 ___cditici procedurii operaionale ____ Modificare 09.10.2015

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza

editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

2.4 Revizia 3 6.2 Legislatie secundara Modificare 13.12.2016
25 Revizia 4 6.2 Legislatie secundara Modificare 14.02.2018
2.6 Revizia 5 6.2 Legislatie secundara Modificare 14.02.2019
2.7 Revizia 6 6.2 Legislatie secundara Modificare 07.02.2020

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

%COpHUI.. Exemplar Compartiment Functia Nume si [.)at.a .. Semn:tura
difuzarii nr. prenume primirii
[1] [2] [3] [4] [5] [6] [7]
Comisia pentru prevenirea

Informare / . . o . Vladuta

31 Aplicare 1 si reducerf:a violentei in Prof. responsabil Stelian 05.02.2020
mediul scolar

Evidenta/ VA . Dragomir

32 | Arhivare 2 Invitamant/CEAC Prof. responsabil Elena 05.02.2020
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4. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a monitoriza fenomenul violentei si a accidentelor in scoald, Tn vederea
identificarii factorilor de risc In comunitatea scolara si stabilirii planului de masuri pentru prevenirea si
diminuarea lor.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor, personalului didactic, didactic — auxiliar, nedidactic din cadrul
Liceului Tehnologic UCECOM * Spiru Haret” Municipiul Ploiesti.
5.2 Procedura se adreseaza Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

6.1 Legislatie primara
v" Ordin comun al Ministerului Administratiei Publice nr.4703/02.11.2002, al Minisretului de Interne
nr.349/20.11.2002 si al Ministerului Educatiei si Cercetarii nr.5016/20.11.2002
v Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant in educatie
v" OMEC nr.1409/29.06.2007 privind aplicarea Strategiei cu privire la reducerea fenomenului de violenta
in scoli
v’ Legea 87/13.04.2006, art.10alin.C pct.a) si b), art.11alin.3

6.2 Legislatie secundara
v" OMENCS nr. 5079 / 31.08.2016 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar
v" OMEN nr. 3027 / 08.01.2018 privind modificarea si completarea Anexei — Regulament — cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdimant preuniversitar la O.M.E.N.C.S. nr. 5079 / 31.08.2016 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

6.3 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
v R.O.F.U. (Regulamentul de organizare si functionare al L.T. UCECOM ,,Spiru Haret” Municipiu
Ploiesti)

scolar de la nivelul unitatii scolare, de la nivel judetean si de la nivel national

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Nr

Crf Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea in scris, a tututor pasilor care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
1 |Procedura operationala |mijloacelor necesare fndeplinirii atributiilor, sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor

2 | Editie a unei proceduri [Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata
3 Revizie Tn cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
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editiei uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate
4 Monitorizare Observarea, inregistrarea, colectarea, informarea, raportarea datelor
Orice forma de manifestare a unor comportamente precum:
* exprimare inadecvata sau jignitoare (poreclire, tachinare, ironizare, imitare, amenintare,
hartuire):
* bruscare, impingere, lovire, ranire;
* comportament care intra sub incidenta legii (viol, consum/ comercializare de droguri,
5 Violenta scolard vandalism — provocare de str.ice‘u.:.iuni cu b.un.é $tiipté, .furt f?tC.); o .
* ofensa adusa statului/ autoritatii cadrului didactic (limbaj sau conduita ireverentioasa fata
de cadrul didactic etc.
» comportament gcolar neadecvat: intarzierea la ore, parasirea clasei in timpul orei, fumatul
in scoala si orice alt comportament care contravine flagrant regulamentului scolar in
vigoare
« alte tipuri de comportament deviant in relatie cu scoala

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Av. Avizare
7. Ah. Arhivare
8 ROF.ULP. Regulamentul df: O{g?ni?are si fupc‘;iopare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar
9. R.1 Regulament intern
10. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
11. PDI Plan de Dezvoltare Institutionald

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati

Violenta in mediul scolar este un fenomen complex, cu o diversitate de forme de manifestare care
justifica folosirea terminologiei specializate: astfel liceul este spatiul de manifestare a conflictului intre elevi si
intre profesori-elevi, iar raporturile de fortd sau felul in care in care se manifestd conduitele ofensive sunt
elemente determinante in intelegerea fenomenului. Asadar, folosirea notiunii de ,,violentd” se va referi la orice
comportament al carui scop este prejudicierea sau distrugerea victimelor.

Tn cazul fenomenului de violenta in scoald, informatiile colectate pe baza Fisei de inregistrare a actelor
de violenta si inscrise 1n baza de date permit stabilirea unor indicatori cu ajutorul carora poate fi evaluat acest
fenomen la nivelul unitatii de invatdmant.

Pe baza unor astfel de indicatori pot fi evaluate urméatoarele dimensiuni si aspecte ale fenomenului de

violenta in scoala:

- dimensiunea / intensitatea fenomenului si frecventa acestuia in functie de categoria si tipul actului de
violentd (indicatori generali);
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- frecventa actelor de violenta in functie de tipul autorului (indicatori privind autorul);
- frecventa actelor de violenta in functie de tipul victimei (indicatori privind victima);
- principalele prejudicii ale actelor de violenta (indicatori privind prejudiciile);

- actele de violentd cele mai grave si tipurile de consecinte (indicatori privind gravitatea si

consecintele).

8.2. Documente utilizate
- Fisa de Inregistrare a actelor de violenta
- Registrul abaterilor disciplinare

- Procese verbale incheiate cu ocazia desfasurarii activitatilor de prevenire si combatere a violentei

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse umane - personalul desemnat prin sarcinile de serviciu sa desfasoare aceasta activitate
8.3.2. Resurse materiale — cheltuieli specifice bunei desfasurari a activitatii comisiei

8.4 Modul de lucru
8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Indicatori
Obiective Obiective Activitati Actiuni de Riscuri
generale specifice preformanta
Valorificarea pe | Prevenirea si 1.Monitorizarea 1. Evalueaza modul de Nr. activitati Posibilitatea
parcursul anului | combaterea activitatilor de indeplinire a obiectivelor incluse | realizate / nr. intocmirii
scolar a violentei in prevenire si in Planul operational al unitatii activitati incorecte a unui
potentialului mediul scolar | reducere a violentei | privind reducerea fenomenului planificate raport referitor la
elevilor prin in mediu scolar violentei aspectele
dezvoltarea constatate
relatiilor sociale 2.Gestionarea 2. Analizeazi cauzele Gradul de Posibilitatea
si prin sistemului de fenomenelor de violenta gestionare a neidentificarii
promovarea comunicare ntre constatate; sistemului de corecte a
respectului si scoala si familie 3. Urmareste modalitatile de comunicare cauzelor
interesului pentru identificarea, | aplicare a prevederilor legale, | intre scoald si | fenomenelor de
pentru valorile monitorizarea si privind cresterea sigurantei la familie violenta
culturii prevenirea actelor nivelul scolii; constatate
nationale si de 4. Evalueaza si monitorizeaza
universale violenta/infractiune, activitatile de prevenire si
prin implicarea combatere a violentei in mediul
tuturor factorilor scolar propriu;
3. Raportarea 5. Sesizeaza conducerea scolii in Numarul Posibilitatea ca
activitatii de legétura cu fenomenele si actele abaterilor raportul
monitorizare, de violenta; constatate semestrial sa nu
prevenire si 6. Elaboreaza semestrial un cuprinda toate
combatere a raport de activitate care va fi aspectele
violentei In mediul prezentat in Consiliul de constatate
scolar Administratie al unitatii de
invatamant.
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8.4.2 Derularea activitatii
- Observarea si inregistrarea regulata a activitatilor/actiunilor,
- Colectarea de rutina a informatiilor referitoare la toate fenomenele de violenta din scoala,
- Observarea sistematica a proceselor in desfasurare,
- Informarea periodicéa a celor direct implicati,
- Raportarea datelor culese

8.4.3 Valorificarea rezultatelor activitatii

Informatiile obtinute prin monitorizare pot fi folosite pentru:
- a analiza situatia violentei in scoala
- a determina daca resursele implicate sunt utilizate corespunzator;
- a identifica problemele cu care se confrunta scoala in raport cu violenta si posibilele solutii;
- & se asigura ca toate activitatile sunt efectuate corect si la timp de catre personalul adecvat
- a folosi experienta acumulata intr-un proiect/ghid de bune practici

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii

Nr. Compartlmentul (postul) I I i v v
crt. /actiunea (operatiunea)

[0] [1] 21 | [3] | [4 | [5] | [6]
1. Responsabil CEAC E

2. Director \Y

3 Director A

Comisia pentru prevenirea si
4. combaterea violentei in mediul Ap
scolar
5. Director adjunct Ah

9.1 Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in scoala

v Evalueaza modul de indeplinire a obiectivelor incluse in Planul operational al unitatii privind reducerea
fenomenului violentei

v Gestioneaza sistemul de comunicare intre scoald, autoritdti si familie pentru, monitorizarea actelor de
violenta/infractiunilor
Sesizeaza conducerea liceului in legatura cu fenomenele si actele de violenta constatate
Analizeaza cauzele fenomenelor si actelor de violenta constatate
Urmareste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul liceului
Evalueaza si monitorizeaza activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar propriu
Centralizeaza lunar situatiile de violentd semnalate completand tabelul Centralizator violenta
Raporeaza semestrial/anual activitatea de monitorizare, prevenire si combatere a violentei in mediul

AN NI N NN

scolar

9.2 Directorul
v" Identifica factorii de risc in comunitatea scolara

10. Formulare

| Cod formular | Denumire formular Locul arhivarii
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FO1-PO-01-044 Centralizator violentd Comisia pentru prevenirea si
reducerea violentei in mediul scolar
F02-PO-01-044 Raport de activitate Director

F01-PO-01-044

CENTRALIZATOR VIOLETA

Numairul de
Nr. sesiziri Numirul de cazuri de violenta Tipuri de cazuri Tn care
) sesizate in scoala agresiune s-a solicitat
Persoana sprijinul
— Elev -
care a s | g € | membru
primit |5 60| E i - - 2
sesizarea EREEIR I din = | 3| 8|3 S 2
Scrise | Verbale | 8| 8% | & |comunitate | 2 S| 2| | 35| o
| =
= S| 5 ! ) = 7 o <5} c
2 135Sz 3 (de > a2 B
W ﬁ o | specificat
cine)
Director
Diriginte
Cadru
didactic
TOTAL

Responsabil Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar
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F02-PO-01-044

Raport de activitate

Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei

Cine a primit

Nr. crt.

: Numele si Tioul de
sesizarea prenumele pul Interventie
elevului agresiune
Cazul de violenta

semnalat Masuri

- luate
c i S
cle | ol m | | (descriere) o 1= |E
] c + | < < = S g
S c 5|2 131 = = 2] (=]
S 5 =) = =) E = o= o - —
S [E |22 S &2 |2 g |2 |5
0O Qo [T8 > ~ = |
<_E o

Responsabil Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar




